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Керуючий справами виконкому
Центрально-Міської районної 	
у місті ради  

______________ Л.А. Дмитрієва

08 серпня 2018 року


	





ПЛАН
основних заходів відділу освіти  
виконкому Центрально-Міської районної 
у місті ради  на вересень 2018 року









		



	
Основні заходи

	Місце проведення,
час
	Здійснюють підготовку
	Контроль
	Відмітка про виконання

	Понеділок, 3 вересня

	1. Урочисте проведення свята «День знань»



2. Підготовка документів на нагородження до Дня працівників освіти

3. Єдина виховна година з безпеки життєдіяльності 



4. Формування мережі класів та контингенту учнів  на  2018-2019 навчальний рік
	Заклади загальної середньої освіти району, 8.30

Відділ освіти



Заклади загальної середньої освіти району, 8.30

Відділ освіти
	Пасацька С.В.




Кірзун Л.О.



Кірзун Л.О.




Єрмакова В.А.
	Сабадаш Ж.Ф.




Сабадаш Ж.Ф.



Сабадаш Ж.Ф. 




Сабадаш Ж.Ф.
	

	                                    Вівторок, 4 вересня
	

	
1. Оперативна нарада при начальнику відділу освіти з працівниками відділу освіти

2. Нарада із заступниками директорів з НВР (питання згідно з річним планом)


	
Відділ освіти, 11.00


КЦМГ
15.00

	
Єрмакова В.А.



Єрмакова В.А.
Бевзюк Т.В.
(за згодою)
	
Сабадаш Ж.Ф.



Сабадаш Ж.Ф. 


	

	                                     Середа, 5 вересня
	

	
1. Затвердження мережі класів та контингенту учнів закладів освіти  на 2018-2019 навчальний рік

2. Погодження планів роботи районних методичних об’єднань предметних комісій

3. Підготовка довідок про підтвердження трудового стажу  педагогічним працівникам

	
УОН



13.00 – 15.00



Відділ освіти


	
Єрмакова В.А.



Бевзюк Т.В.
(за згодою)


Кірзун Л.О.


	
Сабадаш Ж.Ф.



Сабадаш Ж.Ф. 



Сабадаш Ж.Ф. 

	

	                                 Четвер, 6 вересня
	

	
1. Робота з кадровими наказами тривалого строку зберігання 

2. Погодження планів роботи районних методичних об’єднань предметних комісій



	
Відділ освіти


13.00 – 15.00
КЦМГ
	
Кірзун Л.О.


Бевзюк Т.В.,
Волошина  Т.О.
(за згодою)

	
Сабадаш Ж.Ф.


Сабадаш Ж.Ф.
	

	                           П’ятниця, 7 вересня
	

	
1. Підготовка плану роботи відділу освіти на жовтень  2018 року

2. Підготовка статистичних звітів  на початок 2018-2019 навчального року: 
форма ЗНЗ-1;
форма Д-9

3. Підготовка кандидатів на заміщення вакантних посад керівників закладів загальної середньої освіти

	
Відділ освіти 


Відділ освіти




Відділ освіти 
	
Єрмакова В.А.


Єрмакова В.А.




Кірзун Л.О.

	
Сабадаш Ж.Ф. 


Сабадаш Ж.Ф.




Сабадаш Ж.Ф.

	

	                                                                                       Субота, 8 вересня

	
1. Участь закладів освіти у районних заходах, присвячених Дню фізичної культури та спорту

	
КПНЗ
«ДЮСШ №3»,
парк імені
Ю. Гагаріна
	
Кірзун Л.О.
Пасацька С.В.



	
Сабадаш Ж.Ф.




	

	                                 Понеділок,  10 вересня
	

	
1. Оперативна нарада при начальнику відділу освіти з працівниками відділу освіти

2. Формування бази даних на дітей  пільгових категорій
	
Відділ освіти, 11.00


Відділ освіти
	
Єрмакова В.А.



Пасацька С.В.
	
Сабадаш Ж.Ф.



Сабадаш Ж.Ф.
	

	                                Вівторок,  11 вересня
	

	
1. Аналіз стану відвідування навчальних занять учнями закладів освіти району (списки дітей, які не навчаються без поважних причин)

2. Нарада з керівниками закладів загальної середньої та позашкільної освіти (питання згідно з річним планом)



	
Відділ освіти




Зал засідань виконкому районної у місті ради,  14.00
	
Єрмакова В.А.




Єрмакова В.А.




	
Сабадаш Ж.Ф.




Сабадаш Ж.Ф.




	

	                                Середа,  12 вересня
	

	1. Здача статистичного звіту  на початок 2018-2019  навчального року: 
· форма РВК-76,77
· форма РВК -83

2. Нарада із соціальними педагогами загальноосвітніх навчальних закладів

	УОН




КЗШ №8,
14.30

	Єрмакова В.А.
Кірзун Л.О.



Пасацька С.В.
	Сабадаш Ж.Ф. 




Сабадаш Ж.Ф.

	

	                                Четвер, 13 вересня
	

	
1. Робота з архівними журналами тривалого строку зберігання
2. Нарада з керівниками закладів  дошкільної освіти (питання згідно з річним планом)
	
Відділ освіти


КДНЗ №80, 10.00
	
Кірзун Л.О.


Єрмакова В.А.
	
Сабадаш Ж.Ф.


Сабадаш Ж.Ф.
	

	                                П’ятниця, 14 вересня
	

	
1. Відкриття сенсорної кімнати в рамкам реалізації проекту  
«Громадський бюджет 2018»

2. Підготовка статистичних звітів на початок 2018-2019 навчального року:
· форма РВК-77;
· форма Д-5;
· форма Д-6

3. Коригування замовлення на курси підвищення кваліфікації при  КНВЗ «Дніпропетровська  Академія неперервної освіти»  на 2019 рік

3. Координація проходження курсів підвищення кваліфікації на базі ДВНЗ «Криворізького Державного педагогічного університету» 
 в І семестрі 2018 – 2019 н.р.
	
КЗШ №30, 14.00



Відділ освіти





Заклади освіти




ЗЗСО
	
Єрмакова В.А.



Єрмакова В.А.





Бевзюк Т.В.,
Волошина Т.О.
(за згодою)


Бевзюк Т.В.
(за згодою)


	
Сабадаш Ж.Ф. 



Сабадаш Ж.Ф. 





Сабадаш Ж.Ф. 




Сабадаш Ж.Ф.
	

	                                    Понеділок, 17 вересня
	

	
1. Оперативна нарада при начальнику відділу освіти з працівниками відділу освіти


2. Координація проходження педагогіч-ними працівниками закладів освіти району курсів підвищення кваліфікації при ДАНО

	
Відділ освіти, 11.00



КНВЗ «ДАНО»

	
Єрмакова В.А.




Бевзюк Т.В.,
Волошина Т.О.
(за згодою)


	
Сабадаш Ж.Ф.




Сабадаш Ж.Ф. 



	

	                                 Вівторок, 18 вересня
	

	
1. Підготовка інформації про прийнятих молодих спеціалістів

	
Відділ освіти

	
Кірзун Л.О.
	
Сабадаш Ж.Ф.
	

	                             Середа, 19 вересня
	

	
1. Нарада з заступниками директорів з виховної роботи загальноосвітніх навчальних закладів


	
КЗШ № 8, 
14.30
	
Пасацька С.В.
	
Сабадаш Ж.Ф.

	

	                             Четвер, 20 вересня
	

	
1. Підготовка інформації щодо  ефективного використання бюджетних коштів 

2. Підготовка звіту з травматизму серед учасників освітнього процесу за ІІІ квартал та 9 місяців



	
Відділ освіти



Відділ освіти


	
Шевчук Т.В.



Кірзун Л.О.
	
Сабадаш Ж.Ф.



Сабадаш Ж.Ф.

	

	                                   П’ятниця, 21 вересня
	

	
1. Підготовка звітів з питань охорони праці та виконання колективного договору за ІІІ квартал та 9 місяців

2. Проведення колегії відділу освіти виконкому районної у місті ради

	
Заклади освіти



Зал засідань виконкому районної у місті ради,  14.00

	
Кірзун Л.О.



Єрмакова В.А.
	
Сабадаш Ж.Ф.



Сабадаш Ж.Ф.

	

	                                    Понеділок, 24 вересня
	

	
1. Оперативна нарада при начальнику           відділу    освіти з працівниками відділу         освіти


	
Відділ освіти,
11.00


	
Єрмакова В.А.


	
Сабадаш Ж.Ф.



	

	                                                                                     Вівторок, 25 вересня

	
1. Підготовка соціального паспорту району 

2. Перевірка наповнюваності груп продовженого дня в закладах освіти району


3. Аналіз стану відвідування навчальних занять учнями закладів освіти району (списки дітей, які не навчаються без поважних причин)
	
Відділ освіти




Заклади освіти




Відділ освіти
	
Пасацька С.В.




Шевчук Т.В.




Єрмакова В.А.
	
Сабадаш Ж.Ф.




Сабадаш Ж.Ф.




Сабадаш Ж.Ф.
	

	                                                                                    Середа, 26 вересня

	
1. Контроль-перевірка лічильників тепла, електроенергії, води, газу

2. Нарада з керівниками РМО. Підготовка до проведення районного туру олімпіад
	
Заклади освіти району

КЦМГ, 14.00

	
Павлов В.В.


Бевзюк Т.В.
(за згодою)

	
Сабадаш Ж.Ф.


Сабадаш Ж.Ф.


	

	Четвер, 27 вересня

	
1. [bookmark: _GoBack]Здача звіту з питань охорони праці та виконання колективного договору за ІІІ квартал та 9 місяців

	
Відділ освіти
	
Кірзун Л.О.
	
Сабадаш Ж.Ф.
	

	П’ятниця, 28 вересня

	1. Підведення підсумків щодо участі закладів освіти району у Всеукраїнському рейді «Увага! Діти - на дорозі!» 

2. Нарада з відповідальними  особами закладів освіти району за безпеку життєдіяльності та охорону праці

	Заклади освіти




КЗШ №60, 15.00
	Кірзун Л.О. 




Кірзун Л.О.
	Сабадаш Ж.Ф. 




Сабадаш Ж.Ф.
	





На контролі:
1. Проведення шкільних турів Всеукраїнського конкурсу «Учитель року 2019»  
2. Проведення шкільних етапів Всеукраїнських предметних олімпіад 
2. Організація харчування в закладах загальної середньої та дошкільної освіти.
3. Контроль за дотриманням фінансово-бюджетної дисципліни.
4. Підготовка плану роботи відділу освіти на жовтень (до 15.09.2018).
5. Висвітлення діяльності закладів загальної середньої, дошкільної та позашкільної освіти району у ЗМІ  та на офіційному веб-сайті виконкому районної у місті ради. 
6. Робота зі зверненнями громадян.
7.Проведення  благоустрою територій закладів освіти.
8. Підготовка листа-інформатора до закладів освіти району (щочетверга).
9. Організація та проведення Олімпійського тижня та заходів до Дня фізичної культури та спорту.
10.Організація та проведення заходів до Дня партизанської слави.
11. Участь у  Всеукраїнському рейді «Увага! Діти - на дорозі!» 

Начальник відділу освіти виконкому
Центрально-Міської районної у місті ради                                                                          Ж.Ф.Сабадаш 


Ознайомленні:
8


Єрмакова В.А.
Шевчук Т.В.
Кірзун Л.О.
Пасацька С.В.
Бондарчук Є.В.
Павлов В.В.
Бевзюк Т.В. (за згодою)
Волошина Т.О. (за згодою)




	
