                                                                                                                      





Заступник голови

                                                              Центрально-Міської районної

                                                                     у місті ради по виконавчій роботі   

                                                                   ________________ Н.А.Гонченко      

                                                               ____________грудня 2017 року
П Л А Н 

основних заходів відділу освіти

 виконкому Центрально-Міської районної 

у місті ради на І квартал  2018  року

I. Організація роботи відділу  освіти виконкому районної у місті ради
та графік прийому громадян
	Режим роботи:
	- початок роботи
	830

	
	- перерва на обід
	1230 - 1300

	
	- кінець роботи
	1700

	№

з/п
	Прізвище, ім’я,

по-батькові
	Посада
	День прийому

	1
	Сабадаш Жанна Феліксівна
	Начальник відділу освіти виконкому Центрально-Міської районної у місті ради 
	Понеділок

з 1000 до 1200

з 1600 до 1700



Заступник начальника  та головні спеціалісти відділу освіти виконкому районної у місті ради  приймають відвідувачів щоденно.

ІІ. Циклограма щомісячної діяльності 

відділу освіти виконкому Центрально-Міської районної у місті ради

	№№

з/п
	Заходи
	Відповідальні
	Термін виконання

	1. 
	Оперативні наради при начальнику відділу освіти
	Начальник відділу
	Щопонеділка

	2. 
	Засідання колегії відділу освіти  виконкому Центрально-Міської районної у місті ради


	Начальник відділу, заступник начальника відділу, головні спеціалісти відділу освіти
	Один  раз на квартал (березень)
3-тя п’ятниця місяця

	3. 
	Наради з керівниками закладів загальної середньої та позашкільної освіти району 
	Начальник відділу, заступник начальника відділу, головні спеціалісти відділу освіти
	Щомісячно, 

2-й вівторок

	4. 
	Нарада з керівниками закладів дошкільної освіти району 
	Заступник начальника відділу,   головні  спеціалісти відділу освіти виконкому
	Щомісячно, 

2-й четвер

	5. 
	Наради із заступниками директорів з навчально-виховної роботи
	Заступник начальника відділу, головні спеціалісти відділу освіти
	Щомісячно,

1-й вівторок

	6. 
	Наради із заступниками директорів з виховної роботи 
	Заступник начальника відділу, головні спеціалісти відділу освіти
	Щомісячно,

1-ша середа

	7. 
	Наради із соціальними педагогами   закладів загальної середньої освіти
	Заступник начальника відділу, головний спеціаліст відділу освіти
	Щомісячно,

2-га середа

	8.  
	Нарада з відповідальними за охорону праці та безпеку життєдіяльності
	Заступник начальника відділу, головні спеціалісти відділу освіти
	Щоквартально,

2-га п’ятниця


ІІІ. План засідань колегії відділу освіти виконкому районної у місті ради

	Місяць
	Порядок денний
	Відповідальний

	Березень
	1. Про стан виконання Закону України «Про освіту» в частині реформування початкової школи 

	Єрмакова В.А.

	
	2. Про підсумки профілактичної роботи в навчальних закладах щодо попередження злочинності, правопорушень та бездоглядності за підсумками 2017 року
	Бондарчук Є.В.

	
	3. Про роботу з кадровою документацією в закладах освіти району 
	Кірзун  Л.О.



ІV. АНАЛІТИЧНО-ІНФОРМАЦІЙНА  ДІЯЛЬНІСТЬ 

ТА КОНТРОЛЬНО-ЗВІТНА ДОКУМЕНТАЦІЯ

	Січень

Інформація про учнів, які приступили до навчання у ІІ семестрі 2017-2018 навчального року
	09.01.2018
	УОіН
	Єрмакова В.А.

	Звіт про підсумки діяльності закладів освіти у І семестрі 2017-2018 навчального року
	До 10.01.2018
	УОіН
	Єрмакова В.А.

	Звіт про дітей пільгових категорій 


	До 14.01.2018
	УоіН
	Пасацька С.В.

	Звіт про мережу позашкільних навчальних закладів
	До 15.01.2018
	УОіН
	Бондарчук Є.В.

	Інформація про наявність вакансій у закладах освіти району
	16.01.2018
	УОіН
	Кірзун Л.О.

	Інформація про хід атестації педагогічних працівників району в 2017-2018 навчальному році


	До

18.01.2018
	ІМЦ
	Кірзун Л.О.

	Звіт про стан гурткової роботи позашкільних навчальних закладів
	До 25.01.2018
	УОіН
	Бондарчук Є.В.

	Аналіз стану реєстрації випускників 2018 року на пробне ЗНО 


	До 28.01.2018
	Відділ освіти
	Єрмакова В.А.

	Інформація закладів щодо звільнених та прийнятих працівників
	До 30.01.2018
	Відділ освіти
	Кірзун Л.О.

	Лютий

Підготовка документів щодо нагородження працівників освіти до ювілейних дат 
	01.02.2018
	УОіН

	Кірзун Л.О.

	Інформація закладів щодо звільнених та прийнятих працівників
	До 27.02.2018
	Відділ освіти
	Кірзун Л.О.

	Березень
Інформація про попередній набір учнів до 10 класів за обраним профілем
	До 08.03.2018
	УОіН
	Єрмакова В.А.

	Інформація про підсумкове засідання районної атестаційної комісії
	До 10.03.2018
	ІМЦ
	Кірзун Л.О.

	Звіт відділу освіти виконкому районної у місті ради з травматизму за І квартал 2018 року
	До 29.03.2018
	УОіН
	Кірзун Л.О.

	Інформація закладів щодо звільнених та прийнятих працівників
	До 30.03.2018
	Відділ освіти
	Кірзун Л.О.


V. НАРАДИ

V.І. КЕРІВНИКИ  ЗАКЛАДІВ  ЗАГАЛЬНОЇ СЕРЕДНЬОЇ ТА ПОЗАШКІЛЬНОЇ ОСВІТИ

Січень

1. Про організаційні заходи щодо проведення зовнішнього незалежного оцінювання у 2018 році
Єрмакова В.А.
2. Про підсумки діяльності закладів освіти у І семестрі 2017-2018 навчального року









Єрмакова В.А. 
3. Про підсумки внутрішнього фінансового контролю за грудень  та за 2017 рік









Шевчук Т.В.
Лютий

1. Про роботу закладів освіти  щодо створення безпечних умов і охорони праці в закладах освіти району
                                                                                            Кірзун Л.О.

2. Про формування попередньої мережі класів та контингенту учнів у 2018-2019 навчальному році





                
 Єрмакова В.А.
3.  Про підсумки внутрішнього фінансового контролю за січень 2018 року








           Шевчук Т.В.
Березень                                                                                                 

1. Про підготовку спортивних об’єктів до весняно-літнього сезону на відповідність техніки безпеки
                                                                                             Кірзун Л.О.

2. Про попередню мережу відпочинкових таборів з денним перебуванням на базі навчальних закладів району
                                                                                             Пасацька С.В.
5. Про забезпечення своєчасної та якісної підготовки закладів загальної середньої освіти до  весняних канікул

                                


                                 Бондарчук Є.В.
7. Про підсумки внутрішнього фінансового контролю за лютий 2018 року









   Шевчук Т.В.
V.ІІ. КЕРІВНИКИ  ЗАКЛАДІВ ДОШКІЛЬНОЇ ОСВІТИ
Січень

1. Про стан захворюваності дітей, що відвідували заклади дошкільної освіти району в 2018 році 









            Єрмакова В.А.
2. Аналіз функціонування закладів дошкільної освіти району за результатами статистичного звіту (форма 85-к)








            Волошина Т. О.    










    (за згодою)
Лютий

1. Про хід атестації педагогічних кадрів закладів дошкільної освіти у 2018 році









  Кірзун Л.О.
Березень

1. Про стан попередження дитячого та виробничого травматизму в закладах дошкільної освіти району

















   Кірзун Л.О.
2. Про стан харчування дітей в закладах дошкільної освіти









   Єрмакова В.А. 
V.ІІІ. ЗАСТУПНИКИ ДИРЕКТОРІВ З

НАВЧАЛЬНО-ВИХОВНОЇ РОБОТИ
Січень

1. Про підсумки проведення районного етапу олімпіад з базових дисциплін у 2017-2018 навчальному році та участь учнів закладів загальної середньої освіти  району у міському етапі Всеукраїнських учнівських олімпіад з базових дисциплін
2.  Про участь учнів закладів освіти  району у Міжнародному математичному конкурсі «Кенгуру».
                                                    

                                                                                                Безюк Т.В.

                                                                                                (за згодою)
3. Про проведення навчання працівників закладів освіти з електробезпеки
 








      Кірзун Л.О.
Лютий

1. Про проведення Тижня оборонно-масової роботи в закладах освіти, присвяченого 73-річниці визволення м. Кривого Рогу від німецько-фашистських загарбників









     Бондарчук Є.В.
2. Про організацію та проведення районного конкурсу «Молодий учитель – 2018»

                                                                   

     Бевзюк Т.В. 









     (за згодою)
3. Про стан роботи закладів освіти району щодо проведення зовнішнього незалежного оцінювання
                                                                                          
      Єрмакова В.А.
4. Про організацію та проведення олімпіад з базових дисциплін у початковій школі в 2017-2018 навчальному році
                                  

                                       
      Бевзюк Т.В. 









       (за згодою)
Березень

1. Аналіз стану травматизму в закладах освіти за І квартал 2018 року









      Кірзун Л.О.

2. Про підготовку звітної документації з атестації педагогічних працівників
                                                                                                 Кірзун Л.О.
3. Про перевірку підтверджень на замовлення документів про освіту випускникам 2018 року
                                                                                                 Єрмакова В.А.
V.ІV. ЗАСТУПНИКИ ДИРЕКТОРІВ З ВИХОВНОЇ РОБОТИ

Січень

1. Про підсумки проведення новорічних та різдвяних свят


                          









Пасацька С.В     










Бондарчук Є.В.
.
2. Аналітико-схематичний звіт за І півріччя 2017-2018 навчального року щодо рейтингу участі навчальних закладів у районних, міських, обласних виховних заходах 

                                                                                                     Бондарчук Є.В.
Лютий

1. Про організацію районного туру фестивалю Дружин юних пожежних-рятувальників.










          Кірзун Л.О.

2. Про організацію та проведення районного туру огляду-конкурсу Загонів юних інспекторів дорожнього руху









          Кірзун Л.О.

3. Про складання звітної інформації щодо стану злочинності, правопорушень, рейдових заходів, обліку дітей і сімей, виявлених факторів насильства в сім’ях 










          Бондарчук Є.В. 
Березень

1. Про організацію екскурсійної діяльності та змістовного дозвілля під час весняних канікул 2017-2018 навчального року
3.      Про організацію та проведення огляду-конкурсу дитячої творчості в закладах позашкільної освіти 









          Бондарчук Є.В.
V. V СОЦІАЛЬНІ ПЕДАГОГИ

Січень

1. Про підсумки проведення Новорічних та Різдвяних свят для дітей пільгових та облікових категорій









          Пасацька С.В.
2. Про перевірку паспортів соціального становлення дітей-сиріт та дітей, позбавлених  батьківського піклування
                                                                                                     Пасацька С.В.
Лютий

1. Про стан роботи з сім’ями, які опинилися в складних життєвих обставинах









         Пасацька С.В.
2. Про порядок направлення дітей до соціально-реабілітаційних центрів
                                                                                                    Пасацька С.В.
3. Про підсумки перевірки ведення паспортів соціального становлення дітей-сиріт та дітей, позбавлених батьківського піклування, забезпечення житлових та майнових прав підопічних дітей
                                                                                                    Пасацька С.В.
Березень

1. Про здійснення соціально-педагогічної роботи та соціально-правового захисту дітей









        Пасацька С.В.
2. Про вивчення стану роботи закладів освіти щодо здійснення соціально-правового захисту дітей
                                                                                                   Пасацька С.В.
VI. ТЕМАТИЧНІ ПЕРЕВІРКИ В ЗАКЛАДАХ ОСВІТИ РАЙОНУ

Січень

1. Вивчення питання щодо роботи закладів позашкільної освіти в канікулярний період







          










       Бондарчук Є.В.
2. Вивчення питання щодо виконання Інструкції з ведення класних журналів, навчальних планів, програм для учнів, які навчаються за індивідуальною формою, вчителями-предметниками закладів освіти району

      Єрмакова В.А.

      Коломієць Т.В.

3. Вивчення питання щодо роботи закладів освіти району з питань проведення атестації педагогічних працівників у 2018 році

                                                                                       Кірзун Л.О.
2. Вивчення питання щодо організації інклюзивного та екстернатного  навчання в закладах освіти району










      Єрмакова В.А.
Березень

1. Вивчення питання щодо організації гарячого харчування в закладах освіти району
                                                                                                 Єрмакова В.А.
                                                                                                 Четвергова О.І.

VІІ. РОБОТА З КАДРАМИ
Січень

1. Організація роботи курсів підвищення кваліфікації в 2018 році


                                                    

       Бевзюк Т.В.
                                                                                                  (за згодою)
                                                
3. Засідання № 2 районної атестаційної комісії. Інформація керівників РМО про відвідування уроків учителів, які атестуються


                                                      
   

       Кірзун Л.О.









       Бевзюк Т.В.
                                                                                                  (за згодою)

Лютий

1. Забезпечення проходження курсів підвищення кваліфікації педагогічними кадрами району


                                                      

      Бевзюк Т.В. 









      (за згодою)

2. Засідання № 3 районної атестаційної комісії. Творчі звіти педагогічних працівників, які атестуються

                                                                 

       Кірзун Л.О.
VІІІ. МАСОВІ ЗАХОДИ З УЧНЯМИ

Січень

1. Районний тур конкурсу «Первоцвіт»
                                                           


   Бевзюк Т.В., КЗШ № 8
                                                                                              (за згодою)
2. Проведення розважально-виховних заходів у ялинкових містечках










   Бондарчук Є.В.
                                                                                              (за окремим графіком)
Лютий

1. Місячник   оборонно - масової    роботи,   присвячений     визволенню м. Кривого Рогу







   Кірзун Л.О., 

   заклади освіти

2. Районні змагання з шахів «Біла тура» (шахи)









   Кірзун Л.О., 









   ДЮСШ №3
3.  Участь учнів закладів освіти у районному літературно-музичному фестивалі вшанування воїнів інтернаціоналістів «Віват»
                                                                                              Бондарчук Є.В. 
Березень

1. Районний тур Всеукраїнського фестивалю Дружин юних пожежних - рятувальників









   Кірзун Л.О., 









   ПДЮТ

2. Районний огляд-конкурс Загонів юних інспекторів дорожнього руху









   Кірзун Л.О., 









   ПДЮТ

3. Участь учнів навчальних закладів району у Міжнародному математичному конкурсі «Кенгуру - 2018» 

                                                                                     
 Бевзюк Т.В.

 (за згодою) 

4. Районні олімпіади з базових предметів серед учнів початкових класів.

                                                          


             Бевзюк Т.В.









  (за згогдою) 

IX. ОРГАНІЗАЦІЯ СПІЛЬНОЇ ДІЯЛЬНОСТІ ВІДДІЛУ ОСВІТИ, ЗАКЛАДІВ ОСВІТИ РАЙОНУ З ПИТАННЯ ДОТРИМАННЯ

ЗАКОНОДАВСТВА ЩОДО ОБОВ’ЯЗКОВОЇ ЗАГАЛЬНОЇ

СЕРЕДНЬОЇ ОСВІТИ ТА ПОПЕРЕДЖЕННЯ НЕГАТИВНИХ

ПРОЯВІВ СЕРЕД НЕПОВНОЛІТНІХ
1. Організація та проведення, спільно зі  службою у справах дітей виконкому районної у місті ради, рейдів: «Урок»,  «Комп’ютерний клуб», «Вулиця», «Під’їзд» (за окремим графіком, за узгодженням)
 







           Пасацька С.В.







                               Бондарчук Є.В.
2. Організація та проведення спільно з комітетом сім'ї  та молоді, службою у справах дітей виконкому районної у місті ради роботи щодо забезпечення літнього оздоровлення дітей закладів освіти району,  у тому числі і дітей пільгових категорій









 Пасацька С.В.









 Бондарчук Є.В.

    
3. Проведення, двічі на рік, місячника щодо дотримання законодавства про обов’язкову загальну середню освіту (квітень, жовтень)










 Єрмакова В.А.
4. Проведення  місячника обстеження  умов проживання дітей у сім’ях, які опинилися у складних життєвих обставинах (за окремим графіком)










 Пасацька С.В.
5. Аналіз працевлаштування випускників 9-х, 11-х  класів (двічі на рік)










Кірзун Л.О.










Пасацька С.В.
6. Здійснення  щотижневого аналізу відвідування занять учнями закладів освіти району, складання списків учнів, які не навчаються без поважних причин, аналіз проведеної роботи щодо повернення учнів до навчання.










Єрмакова В.А.
7. Здійснення контролю за роботою закладів освіти району  щодо своєчасного вжиття заходів до батьків, які не займаються вихованням  дітей, не забезпечують виконання  конституційних вимог на отримання загальної середньої освіти



















Пасацька С.В.









Бондарчук Є.В.
8. Організація роботи щодо складання  списків дітей, які виховуються у сім’ях, які опинилися в складних  сімейних обставинах та перебувають на обліку в закладах освіти району 

                                                                                          І раз на квартал








         Керівники закладів    

                                                                                          освіти,         







                                       Бондарчук Є.В.,
                                                                                         0020Пасацька С.В.
Х. ФІНАНСОВО-ЕКОНОМІЧНА ДІЯЛЬНІСТЬ

 Щомісяця контроль за:
- зняттям залишків готівки централізованої бухгалтерії  відділу    освіти; 

- зняттям залишків продуктів харчування в коморах закладів освіти;

- зняттям залишків матеріальних цінностей в закладах освіти району;

- складанням актів звірок з постачальниками продуктів харчування;

- обліком  харчування учнів пільгової категорії;

- фактичної  наповнюваності  груп у закладах дошкільної освіти,   гуртків
  у школах та закладах позашкільної освіти, групах продовженого дня;

- фактичним отриманням матеріальних цінностей;

- обліком годин  заміни тимчасово відсутніх педпрацівників;

- відпрацюванням робочого часу;

- дотриманням орендних відносин;

- дотриманням технології приготування їжі;

- співставленням табелів відвідування дітьми закладів дошкільної освіти з    виписаними меню-вимогами;

- дотриманням лімітів за спожиті енергоносії;

- складанням статистичної звітності.









           Шевчук Т.В. 
ХI. ГОСПОДАРСЬКА ДІЯЛЬНІСТЬ

Постійно

1. Контроль за своєчасною подачею документів закладів освіти про підготовку до весняно-літнього періоду
2. Контроль за роботою закладів освіти з обліку тепла, електроенергії, води, газу та своєчасною подачею звітів
3. Організація роботи по своєчасній ліквідації аварій по теплопостачанню та водовідведенню в закладах освіти району
   
                                                                                  Павлов В.В., Сакун Г.В.
4. Підготовка тендерної документації по укладанню угод з постачальниками
                                                                                             Згода В.А.
5. Здійснення контролю за ходом ремонтно-будівельних робіт; здача об'єктів по формі № 2









             Павлов В.В.
 6.  Складання проектно-кошторисної документації та дефектних актів для надання пропозицій до управління освіти і науки виконкому Криворізької міської ради на проведення капітальних ремонтних робіт у закладах освіти району








             Павлов В.В.
                                                                                    (з виїздом на місця) 

7. Контроль за  роботою опалювального господарства в зимовий період      2018 року



                                                              Єрмакова В.А. 









            Павлов В.В.     

Щомісячно

1. Контроль-перевірка в закладах освіти району  лічильників електроенергії, тепло-, водо- та газопостачання








                                                                                  Сакун Г.В.









           (з виїздом на місця)

2. Оформлення планових звітів про використання закладами освіти електроенергії, тепло-. водо- та газопостачання









            Павлов В.В., 








            Сакун Г.В.

Щоквартально

1. Оформлення планового звіту про проведення конкурсних торгів (тендерів) на закупівлю товарів, робіт і послуг за державні кошти.

                                                                                  Завірюха Т.М.
Начальник відділу освіти виконкому

Центрально-Міської районної у місті ради                           Ж.Ф.Сабадаш
Єрмакова В.А.
Пасацька С.В.                        

Кірзун Л.О.
Бондарчук Є.В.
Шевчук Т.В.

Павлов В.В.

Бевзюк Т.В.(за згодою)

Волошина Т.О. (за згодою)
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