Заступник голови  

Центрально-Міської районної 

у місті ради  по виконавчій роботі

______________ Н.А. Гонченко 
_____________ грудня 2017 року

ПЛАН

основних заходів відділу освіти

виконкому Центрально-Міської районної

у місті ради  на січень 2018 року

	Основні заходи
	Місце проведення, час
	Здійснюють     підготовку
	Контроль

	
	
	
	

	Вівторок, 2 січня

	1. Перевірка виконання плану зимових канікул у закладах освіти

2. Нарада із заступниками директорів з навчально-виховної роботи (питання згідно з річним планом)
	Заклади освіти 
(за окремим графіком)
КЦМГ,  10.00
	Бондарчук Є.В.
Єрмакова В.А.
	Сабадаш Ж.Ф.
Сабадаш Ж.Ф.

	Середа, 3 січня

	1. Підготовка звіту про підсумки діяльності закладів освіти у І семестрі 2017-2018 навчального року
2. Перевірка відпрацювання робочого часу
                                                                                            
	Відділ освіти

Заклади освіти 
(згідно з графіком)
	Єрмакова В.А.
Шевчук Т.В.
	Сабадаш Ж.Ф.
Сабадаш Ж.Ф.

	                                    Четвер ,  4 січня
	

	1. Проведення повторного інструктажу з питань охорони праці серед працівників закладів освіти
	Заклади освіти


	Кірзун Л.О.


	Сабадаш Ж.Ф.


	П’ятниця, 5 січня

	1. Розважальні заходи в резиденції Святого Миколая 
2. Підготовка наказів, робота з документацією
3. Прийом від закладів середньої загальної освіти попередньої  мережі класів та контингенту учнів на 2018/2019 навчальний рік та окремо:

-   фактичної мережі класів та контингенту учнів на кінець І семестру 2017/2018 н.р.;

-  інформації щодо попереднього набору учнів до 1-х класів  2018/2019 н.р. (у розрізі віку дитини та мови навчання);

-  інформації щодо попереднього набору учнів до 10-х класів  2018/2019 н.р. (у розрізі профілів та мови навчання)

	Парк Героїв

16.00-18.00 ПДЮТ, «Орфей»

Відділ освіти  
(за окремим графіком)
	Пасацька С.В.
Кірзун Л.О.
Єрмакова В.А.
	Сабадаш Ж.Ф.
Сабадаш Ж.Ф.
Сабадаш Ж.Ф.
 

	Вівторок,  9 січня

	1. Нарада із керівниками закладів загальної середньої та позашкільної освіти району  (питання згідно з річним планом роботи)
2. Підготовка звіту про мережу позашкільних  навчальних закладів

3. Засідання районних методичних об’єднань учителів закладів загальної середньої освіти
4. Перевірка  щодо дотриманням лімітів за спожиті енергоносії

	Зал засідання, 14.00
КЗШ №8, 10.00 
Заклади освіти

Заклади освіти


	Єрмакова В.А.

Бондарчук Є.В.

Бевзюк Т.В.

(за згодою)

Шевчук  Т.В.

	Сабадаш Ж.Ф.

Сабадаш Ж.Ф.

Сабадаш Ж.Ф.

Сабадаш Ж.Ф.



	Середа,  10 січня

	1. Оперативна інформація про учнів, які приступили до навчання у ІІ семестрі 2017-2018 навчального року

2. Єдина виховна година з безпеки життєдіяльності
3. Нарада із соціальними педагогами (питання згідно з річним планом роботи)


	Відділ освіти

Заклади освіти

КЗШ №8, 14.00
	Єрмакова В.А.

Кірзун Л.О.

Пасацька С.В.


	Сабадаш Ж.Ф.

Сабадаш Ж.Ф.

Сабадаш Ж.Ф.



	Четвер, 11 січня

	1. Підготовка інформації про хід атестації педагогічних працівників району в 2017 -2018  навчальному році

2. Підготовка звіту про дітей пільгових категорій

3. Звіт про підсумки діяльності закладів освіти у І семестрі 2017-2018 навчальному році

4. Нарада із керівниками закладів дошкільної освіти району  (питання згідно з річним планом роботи)


	Відділ освіти

Відділ освіти

Відділ освіти 
 ККДНЗ №306, 14.00
	Кірзун Л.О.

Пасацька С.В.

Єрмакова В.А.

Єрмакова В.А.
	Сабадаш Ж.Ф.

Сабадаш Ж.Ф.

Сабадаш Ж.Ф.
Сабадаш Ж.Ф.

	П’ятниця, 12 січня

	1. Підготовка до надання звіту (Ф-85-К)
2. Нарада з завідуючими господарством

закладів освіти


	Відділ освіти

КЗШ №1, 15.00
	Волошина Т.О.

(за згодою)

Павлов В.В.
	Сабадаш Ж.Ф.

Сабадаш Ж.Ф.

	Понеділок,  15 січня

	1. Оперативна нарада при начальнику відділу освіти з працівниками відділу освіти

2. Перевірка стану реєстрації випускників 2018 року на ЗНО (порівняльний аналіз)

3. Відвідування відкритих заходів педагогічних працівників закладів освіти, які атестуються в 2017-2018 навчальному році
 
	Відділ освіти
10.00
Відділ освіти
Згідно з графіком 
	Єрмакова В.А.

Єрмакова В.А.

Бевзюк Т.В. (за згодою)

Кірзун Л.О.
	Сабадаш Ж.Ф.

Сабадаш Ж.Ф.

Сабадаш Ж.Ф.

	Вівторок, 16 січня

	1. Перевірка замовлень закладів освіти  району на документи про освіту для випускників 2018  року


	Відділ освіти

	Єрмакова В.А.


	Сабадаш Ж.Ф.



	Середа, 17 січня

	1. Робота з документацією  (особові справи, трудові книжки)

2. Нарада із заступниками директорів з виховної роботи
	Відділ освіти

КЗШ №8, 14.00

	Кірзун Л.О.

Бондарчук Є.В.
Пасацька С.В.
	Сабадаш Ж.Ф.

Сабадаш Ж.Ф.



	Четвер, 18 січня

	1. Районне свято – нагородження переможців конкурсу «Первоцвіт» серед учнів початкової школи
2. Перевірка обліку  безкоштовного харчування учнів 1-4 класів та дітей 

пільгових категорій
3. Підготовка звіту про стан гурткової роботи позашкільних навчальних закладів району
	КЗШ №85, 13.00 

Заклади освіти

Відділ освіти 
	Бевзюк Т.В.

(за згодою)
Шевчук Т.В.
Бондарчук Є.В.
	Сабадаш Ж.Ф.

Сабадаш Ж.Ф.

Сабадаш Ж.Ф.

	П’ятниця, 19 січня

	1.   Робота з документами
	Відділ освіти
	Єрмакова В.А.

Кірзун Л.О.

Пасацька С.В.
	Сабадаш Ж.Ф.

	Понеділок, 22 січня

	1. Оперативна нарада при начальнику відділу освіти з працівниками відділу освіти
2. Тематичні інформаційні заходи для   учнівської молоді щодо відзначення Дня Соборності України
	Відділ освіти

10.00
Заклади освіти

	Сабадаш Ж.Ф.

Бондарчук Є.В.
	Сабадаш Ж.Ф.

Сабадаш Ж.Ф.

	Вівторок, 23 січня

	1. Перевірка наповнюваності груп продовженого дня в закладах загальної середньої освіти району
2. Підготовка проекту наказу про виплату грошової компенсації дітям-сиротам  та дітям, позбавленим батьківського піклування по досягненню ними 18- річчя


	Заклади освіти
Відділ освіти


	Шевчук Т.В.

Пасацька С.В.
	Сабадаш Ж.Ф.

Сабадаш Ж.Ф.



	Середа, 24 січня

	1. Аналіз стану відвідування навчальних занять учнями закладів загальної середньої освіти району (списки дітей, які не навчаються без поважних причин)
2. Круглий стіл за участю шкільних бібліотекарів закладів загальної середньої освіти району «Сучасний літературний процес: Шкільна бібліотека. Книга. Читач»

3. Перевірка закладів освіти щодо дотримання вимог чинного законодавства України з Цивільного захисту

	Відділ освіти

КЦМГ, 13.00 
Заклади освіти 

(згідно з графіком)
	Єрмакова В.А.

Бевзюк Т.В.

(за згодою)
Кірзун Л.О.
	Сабадаш Ж.Ф.

Сабадаш Ж.Ф.

Сабадаш Ж.Ф.

	Четвер, 25 січня

	1. Вивчення питання щодо наявності інформаційних куточків у закладах загальної середньої освіти про проведення ЗНО у 2017-2018 навчальному році

2.  Інноваційно – методичний семінар – практикум для вчителів географії ЗЗСО «STEM – освіта як інновація оновлення технології навчання географії»

3.  Навчання працівників закладів з  питань електробезпеки
	Заклади освіти 
(за окремим графіком)
КЗШ №79, 13.00 
ПДЮТ, (за окремим графіком)
	Єрмакова В.А.

Бевзюк Т.В.

(за згодою)
Кірзун Л.О.
	Сабадаш Ж.Ф.
Сабадаш Ж.Ф.

Сабадаш Ж.Ф.

	П'ятниця, 26 січня

	1. Робота з документами

2. Нарада з логопедами відділу освіти
	Відділ освіти

КЗШ №12, 15.00
	Єрмакова В.А., Кірзун Л.О.

Пасацька С.В.

Єрмакова В.А.
	Сабадаш Ж.Ф.

Сабадаш Ж.Ф.

	Понеділок, 29 січня

	1. Оперативна нарада працівників відділу    освіти

	Відділ освіти
10.00
	Єрмакова В.А.
	Сабадаш Ж.Ф.

	Вівторок, 30 січня

	1. Методична панорама «Національно-патріотичне виховання засобами народних козацьких ігор з елементами змагання»
2. Нарада з практичними психологами закладів загальної середньої та дошкільної освіти району
	КДНЗ №39 13.00
КЗШ №8, 14.30
	Волошина Т.О.
(за згодою)
Сабадаш Ж.Ф.
	Сабадаш Ж.Ф.
Сабадаш Ж.Ф.

	Середа, 31 січня

	1.
Засідання  районної атестаційної комісії. Звіти керівників РМО про відвідування уроків учителів, які атестуються в 2018 році
	Відділ освіти
	Кірзун Л.О.
	Сабадаш Ж.Ф.


На контролі:

1. Продовження місячника безпечного поводження  на водних об’єктах у зимовий період 2017/2018 навчального року.
2. Проведення зимових канікул в закладах загальної середньої освіти.
3. Контроль за дотриманням закладами освіти санітарно-гігієнічних норм, профілактичних та протиепідемічних заходів щодо попередження випадків захворюваності на грип та ГРВІ, профілактики травматизму та правопорушень.
4. Контроль за дотриманням фінансово бюджетної дисципліни, заключення договорів про закупівлю товарів за державні кошти.
5. Підготовка плану роботи відділу освіти на лютий (до 15.01.2017).

6. Висвітлення діяльності закладів загальної середньої, дошкільної та позашкільної освіти району у ЗМІ  та на офіційному веб-сайті виконкому районної у місті ради. 

7. Робота зі зверненнями громадян.

8. Підготовка листа-інформатора до закладів освіти району (щочетверга).
Начальник відділу освіти виконкому 
Центрально-Міської районної у місті ради                                 






 Ж.Ф. Сабадаш 
Ознайомленні:
Єрмакова В.А.
Кірзун Л.О.                              
Пасацька С.В.
Бондарчук Є.В.

Шевчук Т.В.
Павлов В.В.
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