3

ЗАТВЕРДЖУЮ

Начальник відділу освіти виконкому районної у місті ради 

_____________ Ж.Ф.Сабадаш

29 грудня 2017 року

Протокол 

доручень, наданих на нараді заступників директорів з навчально-виховної роботи загальноосвітніх навчальних закладів 02.01.2018
	№

з/п
	Доручення 
	Термін
	Контроль

	1. 
	Здійснити ретельний аналіз підсумків роботи закладів загальної середньої  освіти району в 

І семестрі 2017/2018 навчальному році

	До 04.01.2018
	Єрмакова В.А.,

заступники директорів з НВР 

	2. 
	Підготувати інформацію щодо формування попередньої мережі класів та контингенту учнів у 2018-2019 навчальному році
	До 04.01.2018
	Єрмакова В.А.,

заступники директорів з НВР 

	3. 
	Надати інформації щодо:

-   фактичної мережі класів та контингенту учнів на кінець І семестру 2017/2018 н.р.;

-  інформації щодо попереднього набору учнів до 1-х класів  2018/2019 н.р. (у розрізі віку дитини та мови навчання);

-  інформації щодо попереднього набору учнів до 10-х класів  2018/2019 н.р. (у розрізі профілів та мови навчання)
- рух учнів за І семестр 2017-2018 навчальний рік;

- інформацію про дітей, які  протягом І семестру 2017-2018 навчального року подали заяви на екстернат;

- інформацію про дітей, які протягом І семестру 2016-2017 навчального року навчалися  за кордоном;

-  інформацію про відсів учнів 10,11 класів протягом І семестру 2016 – 2017 навчального року;

- інформацію про виконання навчальних планів та програм загальноосвітніх закладів району за І семестр  2017-2018 навчального року
	04,05.01.2018

за окремим графіком
	Єрмакова В.А.,

заступники директорів з НВР 

	4. 
	Надати оперативну інформацію щодо початку навчальних занять учнів закладів загальної середньої освіти після зимових канікул
	10.01.2018

до 9.45
	Єрмакова В.А.,

заступники директорів з НВР 

	5. 
	Тримати на суворому контролі стан відвідування учнями  навчальних  занять, ведення ділової документації, належне і вчасне оформлення  та надання у відділ освіти актів про відсутніх учнів без поважних причин
	Постійно
	Єрмакова В.А.,

заступники директорів з НВР 

	6. 
	Здійснювати обов’язкове надання інформації щодо стану захворюваності учнів ЗНЗ на грип та ГРВІ, у разі перевищення порогу захворюваності приймати рішення про тимчасове призупинення навчальних занять (окремих класів, закладів) інформувати відділ освіти
	10.01.2018
до 9.45,

та
з 15.01.2018,

щопонеділка
	Єрмакова В.А.,

заступники директорів з НВР 

	7. 
	Тримати на суворому контролі проведення щоденного контролю за виконанням чинних санітарних правил і норм в частині моніторингу температури повітря в приміщеннях навчального закладу
	Постійно
	Єрмакова В.А.,

заступники директорів з НВР

	8. 
	Здійснювати контроль за наданням оперативної інформації стосовно додержання вимог законодавства щодо забезпечення прав і свобод дітей із тимчасово окупованої території України
	Щопонеділка
	Єрмакова В.А.,

заступники директорів з НВР 

	9. 
	Взяти під особистий контроль виконання планів – графіків  курсів підвищення кваліфікації. Про зміни інформувати письмово та завчасно на підставі  особистої заяви педпрацівника
	Постійно
	Бевзюк Т.В.,

заступники директорів з НВР

	10. 
	Організувати участь вчителів, вихователів та інших педагогічних працівників району на курсах підвищення кваліфікації на базі ДОІППО в 2018 році
	За графіком
	Бевзюк Т.В.,

заступники директорів з НВР 

	11. 
	Забезпечити присутність педагогічних працівників закладу на засідання районних методичних об’єднань
	09.01.2018

згідно з графіком
	Заступники директорів з НВР

	12. 
	Надати плани проведення та матеріали засідань РМО до відділу освіти
	05.01.2018
	Єрмакова В.А.,

заступники директорів з НВР 

	13. 
	Підготувати  матеріали  на районну виставку по національно – патріотичному вихованню на міський захід
	До кінця січня
2018 року
	Бевзюк Т.В.,

заступники директорів з НВР 

	14. 
	Сприяти  реєстрації учнів в пробному ЗНО та тримати на контролі  кількість зареєстрованих осіб та щотижнево інформувати методиста – куратора 
	Щоп’ятниці
	Бевзюк Т.В.,

заступники директорів з НВР 

	15. 
	Забезпечити участь учнів – переможців згідно заявок та членів журі в обласних олімпіадах
	Згідно з графіком
	Бевзюк Т.В.,

заступники директорів з НВР 

	16. 
	Надати матеріали вчителів, які претендують на присвоєння педагогічного звання  «учитель – методист»
	До 25.01.2018
	Бевзюк Т.В.,

заступники директорів з НВР 

	17. 
	Підготувати інформацію про хід атестації та заповнити графік відкритих заходів педпрацівників, які атестуються рішенням комісії ІІ рівня (на заходах забезпечити присутність керівників  РМО, колег, членів районної  атестаційної комісії)
	До 10.01.2018
	Бевзюк Т.В.,

заступники директорів з НВР 


